Jucuunianaa

«onxymeHmauuounoe obecneuenue npod)eccuouaﬂbuoﬁ oesmenbHOCmU opucma)

AHHOTanugA padoyeil MporpaMmmal

Hucnunnmmaa b1.B.JIB.6.2

«JlokyMeHTaluoHHOEe obOecrieueHue MpodecCHOHATbHON

JEeSITeIbHOCTH IOPHCTA» OTHOCUTCS K YacTH, (OPMHUPYEMOH ydaCTHHKaMU 00pa3oBaTeIbHBIX
OTHOILEHUH — JUCUUIUIMHA (MOJyJIb) IO BEIOOPY MporpaMmbl OakagaBpuaTa

JucuuiuiHa peanusyercs Ha (pakynbprere DKOHOMHUKHM, MEHEKMeHTa u ripaa YOY BO
«EcceHTyKCKUIl MHCTUTYT ylpaBiieHus, OM3Heca 1 IpaBay.

[Ipoulecc wW3y4YeHHWs] AMCHUIUIMHBI HAMpaBICH HAa (OPMUPOBAHUE  CICIYIOIIUX
KOMIIETECHIINH:
Kon u naumenoBanue kommerennuu | Ko 51 HaMEHOBaHUE WHIUKATOpa  JTOCTHOIKCHUS
BBIITYCKHUKA KOMIIETEHIIN U

YK-1. CnocobeH ocymIecTBIsTh
MOUCK, KPUTUIECKUI aHATN3 U
CHHTE3 WH(POPMALIUH, IPUMEHSTh
CHCTEMHBIN TTOAXO/ /IS PEIICHUS
IIOCTABJICHHBIX 3a1a4

VK-1.1. 3naer mpurHmmIbel cOopa, oTOOpa M 000OIICHUS
nH(pOpMAIIMY, METOJJUKU CUCTEMHOTO TIOJIX0/1a JIJISl PCIICHHUSI
npoeCCHOHATBHBIX 3a/au.

VK-1.2. VYmeer aHanmu3upoBaTb U CHCTEMaTU3UPOBAThH
Pa3HOpPOIHBIE TaHHBIE, OLICHUBATH 3()()EKTUBHOCTH MPOLIEAYP
aHanmM3a ~ OpobieM M TNPUHATUS ~ pEOIeHHH B
npodecCHOHAIbHON AEATETLHOCTH.

VK-1.3. Bnageer HaBblkKaMM HAy4YHOI'O IIOMCKa U
MPAKTUUECKOU paboThl ¢ HHOOPMAITMOHHBIMU UCTOYHUKAMH,
METOJaMH IIPUHATHS PEIICHUM.

VYK-4. CiocobeH ocylecTBIsITh
JIeJIOBYI0 KOMMYHMKAIIUIO B YCTHOM
U NUCbMEHHOH (hopMax Ha
rOCYJJapCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickoit ®enepanuu u
MHOCTPaHHOM(BIX) sI3bIKE(ax)

VK-4.1. 3HaeT mnOpuHOUOBI TOCTPOEHUS YCTHOTO U
IIICBMEHHOTO  BBICKA3bIBaHUSl HAa TOCYJAapCTBEHHOM W
WHOCTPAHHOM sI3bIKaX; TpeOOBaHUS K JI€JIOBOH YCTHOM H

MMHUCbMEHHOM KOMMYHUKaAIIUH

VK-4.2. VYmeer mnpuMmeHATh Ha MPAKTUKE YCTHYIO U
MMCBMEHHYIO JIEJIOBYI0 KOMMYHHUKAIIHIO.

VK-4.3. Biageer METOIMKOW COCTaBICHMSI CYXKICHHUS B
MEXJIMYHOCTHOM JIEIOBOM OOIIEHUH HA TOCYJapCTBEHHOM U
HHOCTpaHHOM SI3BIKax, C MMPUMCHCHUEM aICKBATHBIX
S3BIKOBBIX (DOPM U CPEJNICTB.

T1K-6. Crioco0eH BiageTh HaBBIKAMU
MTOJITOTOBKH FOPUTMICCKHX
JIOKYMEHTOB.

[IK-6.1. 3HaeT OCHOBHBIE MPUEMBI IOJITOTOBKU IOPUIUUECKUX
JIOKYMEHTOB.

[IK-6.2. VYmeer omnpeaensT BUI HW  COAEpKaHUE
IOPUINYECKUX JIOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJIsi COCTABICHHS
B KOHKPETHOW CHTYyaIUH.

T1K-6.3. Bnaneer FOPUANYECKON TEPMUHOJIOTHEH,
HE0OXOIMMOM ISl COCTAaBIICHUSI JOKYMEHTOB.

B PE3YIBbTATC U3YUCHUA JUCHUIIJIMHBI CTYJCHT OJOJIKCH:

3HATb:




- mpuHOMOBl cbopa, oTOopa u 0000meHuss uHpopManMu, O0OLHe MpaBUia
COCTaBJIEHUS U OQPOPMIICHHSI JOKYMEHTOB, COCTAaB M BHU/bl OCHOBHBIX CIIy’K€OHBIX JOKYMEHTOB,
OCHOBHBIC TpeOOBaHMSA, NPEABABISEMBIE K COCTABICHHIO M OQOPMICHHIO CIyXeOHBIX
nokymentoB (YK-1.1.);

- [pPUHUUIOBl  IIOCTPOEHHS  YCTHOIO W IIMCBbMEHHOI'O  BBICKa3blBaHUS  Ha
rOoCyJapCTBEHHOM s3bIKE; TpeOOBaHMUS K [JEJIOBOW YCTHOW M IHCbMEHHOH KOMMYHUKAIUH,
0COOCHHOCTH SI3bIKa U CTHIIS CITYKeOHBIX JoKyMeHTOB (YK-4.1.);

- OCHOBHBIE NPUEMBI MOATOTOBKU IOPUIUYECKUX JOKYMEHTOB; OCHOBHBIE IPOLEAYPHI
TEXHOJIOTUYECKOT0 Tporecca o00pabOTKM JOKYMEHTOB: JTambl JBWKCHHS JIOKYMEHTOB
(IOKyMEHTOO0O0pOT), MHOPSAOK PErucTpalud JOKYMEHTOB M BEACHUS KOHTPOJIS 3a HX
ucnonaenuem (I1K-6.1.).

yMeTh:

- aHaIU3MpOBaThb M  CHUCTEMATU3UPOBATh PA3HOPOAHBIE JaHHBIE, COCTaBJIATh
JIOKYMEHTBI B COOTBETCTBUU B COOTBETCTBMU C TPEOOBAHMSAMHU TOCYIApPCTBEHHBIX CTAaHAApPTOB
(YK-1.2));

- IpUMEHATh Ha INPAKTUKE YCTHYI0 U MHUCHMEHHYIO JIEJIOBYI0 KOMMYHHKAIIMIO,
COCTaBIIATh M O(OPMIIATH JTOKYMEHTHI 110 OCHOBHBIM BHJAaM CBOEH MpodecCHOHATHHON
nesrenapaoctr (YK-4.2.);

- OIpeneNisTb BUJ U COJACPKAHUE IOPUIMYECKUX JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX JUIS
COCTaBJIeHUS B KOHKpeTHOM cutyarun (ITK-6.2.).

BJIA/JETh:

- HaBbIKAMM HAy4yHOI'O IIOMCKAa M TPAKTUYECKOM padoTbl ¢ HHGOPMALMOHHBIMU
UCTOYHHKAMH, METO/IMKON aHaim3a Jokymenroodopora (YK-1.3.);

- METOJMKOM COCTaBJIEHHs] CYXKJEHHS B MEXJIMYHOCTHOM JI€JIOBOM OOILEHUM Ha
TOCYJapCTBEHHOM SI3bIKE, C IPUMEHEHUEM aJIeKBAaTHBIX S3BIKOBBIX (DOPM M CpPE/ICTB, HABBIKAMH
oopmIteHHST JOKYMEHTOB IT0 OCHOBHBIM BHIaM IpodeccroHanbHoi aesrensHocTr (YK-4.3.);

- IOpUAMYECKOW TEPMHHOJIOTHEH, HEOOXOauMou uisi coctaBineHus aokymentoB (I1K-
6.3.).

CopepxaHve JTUCHUIUIMHBI OXBaTbIBa€T ClEAylOIUMNA Kpyr Bompocos: IIpaBuia
COCTaBJIEHUS] JOKYMEHTOB. TpeboBaHus K OQOPMIIEHHIO JOKYMEHTOB. PEKBU3UTHI JOKYMEHTA!
MOHSTHE, BUABI, XapakTepuctuka. Coaepkanue JokymMeHTOB. Opuandeckast cuina JOKYMEHTA.
bnanku JOKyMEHTOB MpeanpusATHs: BUJIbl U 0cOOeHHOCTH. OCHOBHBIE IOKYMEHTHI YIPABJICHUS.
[TpaBuia odopMiIeHHUS pPACTIOPSIUTENbHBIX JOKYMEHTOB. OpraHu3alliOHHbIE JIOKYMEHTHI.
OOmast XapakTepucTuKa (PUHAHCOBO-OYXTalITEpPCKUX TOKYMEHTOB. J[OKYMEHTHI IO JIMYHOMY
coctaBy. Bunipl TOKyMEHTOB MO JIMYHOMY COCTaBy. XapaKTEpUCTHKA U MOPAJOK 0(OpMIICHUS
JIOKYMEHTOB 10 JINYHOMY cocTaBy. OCOOEHHOCTH COCTaBJICHUS, y4eTa U XpaHEHUs! TOKYMEHTOB
o JMYHOMY cocTaBy. HWH@opmanroHHO-ClIpaBOYHbIE JOKYMEHTHI. [loHsATHE W  BUABI
JNOKYMEeHTOB. OCOOEHHOCTH  COCTaBJE€HUS  HMH(OPMAIIMOHHO-CIPABOYHBIX  JOKYMEHTOB.
Opranuzanus paboTel ¢ JokyMeHTamHu. PaGoTta ¢ BxoasmuMu JokyMeHTamu. OcoOeHHoCTH
paboThl C UCXOIAINIMMHU JOKyMeHTaMu. PaboTa ¢ BHYTPEHHUMH JOKYMEHTAaMH OpraHU3alUH.
®opmupoBaHue M OnepaTuBHOE XpaHeHue nAen. lloHsTtue U mopsiiok (GOpMUPOBAHUSA JEIl.
[TonroroBka AOKYMEHTOB K I€peadye Ha apXWBHOE XpaHeHue. ApxuB mnpennpusatus. Cpoku
XpaHEHHUsl JOKYMEHTOB, HOMeHKJarypa nen. KonduaeHnuanpsHoe 1e10mponu3BOACTBO. 3aliuTa
KOHpuIeHIMaIbHOH nHpopmanuu. [loHsaTHe «xoH(pUIEHIIMATBHOE 1eT0NpPOU3BOJICTBOY». PaboTa
C JOKYMEHTaMH, COJEpXkKallMMH KOMMEpYEeCKyr TaiHy. [loHsATMe KOMMep4YecKOW TaWHBI.
JIOKyMeHTBI, OTHOCAILIMECS K KOMMep4yeckod TaifHe. 3amuTa M OCOOCHHOCTH pPabOTHI C
JOKYMEHTaMH, COJEpXKallUMH KOMMEPUYECKYI0 TalHy. OJEKTPOHHOE JeONpPON3BOACTBO.
[IpaBoBOE peryiupoBaHHE AIIEKTPOHHOTO Jenonpous3BoiacTBa. (OcoOeHHOCTH paboThl €
AIIEKTPOHHBIM ~ JJOKYMEHTOOOOpOTOM. JIOKYMEHTHpPOBAaHHE HOTAPUAIBHON  JESTENbHOCTH.
OO6paboTka BXOIAIIMX M HCXOASAIIUX JOKyMEeHTOB. PopmupoBaHue u 0GOpMIIEHUE JIell.
BpemenHoe xpaHeHue, nepenada U yHUUTOXXKEHUE Jenl. BeneHue peecTpoB Ui perucTpanuu
HOTapUalbHbIX JedcTBUNA. [IpoToKoBl crieacTBEHHBIX AeiicTBuil. OdopmileHHe TOCTaHOBICHHM



0 BO30OYXXICHHUU U MPHUHATHU YTOJOBHOTO Jejia K MPOU3BOJCTBY, O NMPEKPALICHUN YTOJIOBHOTO
Jiena, 0 IpUMeHeHuu Mep npecedeHus. CocTaBieHue 3asBlIEHUH, Kallo0, NCKOBBIX 3asBICHHIA.
[IpotecTtsl B mopsake Haa30pa Ha cyneOHble mocTtaHoBieHUs OdQopmieHne MTPOTOKOIOB
cynebHoro 3acenanusi. Conepkanue peueHus (IIOCTaHOBJICHHUS, OIIPEEIICHUs, IPUTOBOPa) Cya.
Opranuzanus JAOKyMEHTOOOOpOTa B oOpraHax mpokypaTypsl Pocculickoii ®enepanun.
OcoOennoctu ohopMIIeHHS TOKYMEHTOB, (hOpMUpPOBAHHUE NI, HAI30PHBIX M HAOIIOAATEIbHBIX
IOPOM3BOJICTB B OpraHax MpokypaTypbl. OOecneueHHEe COXPaHHOCTU JOKYMEHTOB, el U
IIPOM3BOJICTB B OpraHax Npokypartypsl. [Ipuem, yueT u oTnpaBieHue Aell U KOPPECTIOHACHIIUU B
Cylle, perucTpanus ToKyMeHToB U nein. Odopmienue aen B cyae. OOpalieHrne K MUCIIOTHEHHIO
[PUTOBOPOB, PEUICHUM, ONpeNeNeHUid U IMocTaHoBIeHUM cyna. llpuem, yder u XpaHeHue
BEIIECTBEHHBIX JIOKA3aTENbCTB M JIMYHBIX JIOKYMEHTOB OCYXICHHbIX. llopsimox BbIgaum
CyneOHBIX J1ed U JOKYMEHTOB. OCOOEHHOCTH JIeIOMPOU3BOJICTBA B ApOUTPAKHBIX CyaX.

[IperonaBanre MUCHMIUIMHBI TPEAyCMaTPUBAeT cleayromue (opMbl OpraHU3aLUU
yueOHOro Impoliecca: JIEKIHH, TPaKTHUeCKUEe 3aHITHS, KOJUJIOKBUYMBI, CAMOCTOATEIbHAs paboTa
CTY/€HTA, KOHCYJIbTAIUH.

[IporpaMMo#l IHUCHUTUIMHBI TPEIYyCMOTPEHBI CIEAYIOUINE BHIbI KOHTPOJS: TEKYIIUN
KOHTPOJIb YCHEBAEMOCTH B ()OPME YCTHOTO OIpOCa Ha TMPAKTHYECKUX 3aHATHUAX, MPOBEPKa
MUCHbMEHHBIX padoTa, MPOBEACHHUE KOHTPOJIBbHBIX pPabOT, MHUCHMEHHBIH ONPOC C BapHaHTAMU
OTBETOB, MPOBEACHNE KOJJIOKBHYMOM (B yCTHOU (hopMme), KOHTPOJIb CaMOCTOSATEIBHON paboThI
CTYJEHTOB (B MUCbMEHHOU WM B YCTHOU (opMe), pyOeKHBII KOHTPOJIb B (hOpMe KOHTPOJIBbHOM
paboThl WM MHUCBMEHHOTO OINpOCa C BapHaHTAMH OTBETOB U MPOMEKYTOUHBIH KOHTPOJIb B
dopme 3auéra ¢ oreHkoi (aupHepeHIIuPOBAHHOIO 3a4€Ta C OLCHKOI).

OOmiast TpyOEeMKOCTh OCBOEHUS TUCIMIUIMHBI COCTAaBIISACT 2 3aUeTHBIC CIMHHIBI, 72
yaca. [IporpamMMoit JUCHHMILTUHBI PEAYCMOTpPEHA KOHTaKTHas paboTa 18 yacos, B T.4. NeKuuii §
4acoB, MPaKTUYCCKUX 3aHATHH 10 4acoB, caMoCTOSITeNbHOU paboThl oOydaromerocs 54 gaca.
dopma MpoOMEKyTOYHOU aTTecTaluu — IupHepeHIIPOBAHHBIN 3a4ET C OLICHKOM.



